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E — mail meic819005@istruzione.it - meic819005@pec.istruzione.it
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Circ.n. 25

Al GENITORI DEGLI ALUNNI

ISTITUTO COMPREMNSINW O WILLAFRANCA TIRREMA R .
dell’l.C. di Villafranca Tirrena

Prot. 0013757 del 10/09/2026
I (Uscita)

Al DOCENTI

ALDS.GA.
AL PERSONALE ATA
Loro sedi —

Agli Atti
All’Albo
Al sito

Oggetto: Orario e modalita di ricevimento degli uffici di Segreteria A.S 2026/27

Si comunicano gli orari e le modalita di ricevimento dei vari uffici, necessari per consentire una
migliore organizzazione del lavoro, una maggiore efficienza del servizio e per la tutela dei dati,
delle persone e della loro privacy.
Gli uffici di Segreteria sono aperti all’utenza:
- ogni lunedi , mercoledi e venerdi dalle ore 10.00 alle ore 12.00
- ogni mercoledi dalle ore 15.00 alle ore 17.00 -

ogni giorno, telefonicamente,dalle ore 11:00 alle ore 12:00
Si precisa che 1’accesso diretto agli uffici di segreteria ¢ consentito allo Staff di Dirigenza, ai
responsabili di plesso, alle Funzioni Strumentali, limitatamente alle attivita connesse con 1’esercizio
della propria funzione e fuori dal proprio orario di servizio.
Inoltre,qualora 1 docenti siano impossibilitati a rispettare 1’orario potranno preventivamente
concordare un appuntamento con gli uffici di segreteria

F.to il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Rossana Ingrassia

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex articolo 3, D.L. 39, 1993
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