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Circ. n. 01 

AI DOCENTI 

dell’I.C. di Villafranca Tirrena 

 

AL D.S.G.A. 

 

AL PERSONALE ATA  

Loro sedi –  

Agli Atti 

All’Albo 

Al sito 

 

Oggetto: Calendario attività propedeutiche all’inizio dell’a.s. 2019/2020. 

 

Si informano i sigg. Docenti di cui all’epigrafe che nel periodo che intercorre tra l’avvio dell’anno scolastico 

e l’inizio delle lezioni si svolgeranno le seguenti attività obbligatorie per tutti i docenti. 

GIORNO ORA IMPEGNO Odg 

Martedì 

03/09/2019 

10:30 Collegio Docenti cfr circ. n. 377 del 02/08/2019 

 

 

 

 

 

 

 

 
Mercoledì 

04/09/2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9:30- 12:30 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
Riunione Commissioni: 

 

Accoglienz

a 

Componenti: 
Referente Pari opportunità: Venuti 
Referenti Lingue Straniere: Galluccio, 

Currò 

Referente H, DSA e BES: Arnò 
Referente Mondialità: Romeo 

Docenti Infanzia: Venuto F., Anastasi C. 

Docenti primaria: Gugliandolo, Catalano, 
Catona, La Rosa 

Coordinatore: Gugliandolo 

1. Revisione del protocollo di accoglienza 

2. Definizione delle attività di accoglienza nelle classi 

dell’infanzia e nelle classi prime 
3. Predisposizione materiali 

 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 

Formazione 

classi prime 

Scuola 

Primaria 

 

Componenti: 

Prime Sc. Primaria: Gangemi P., 

Giannuzzo L, Rao S.  Venuti N. 
 

Coordinatore: Rao S. 

 
1. Individuazione fasce di livello  

2. Individuazione dei casi di alunni con BES 

3. Analisi di situazioni particolari 
4. Formazione classi 

 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 
P 

T 

O 

F 

Componenti: 
INFANZIA: Celona G., Castiglia G., 

Sindoni F. 

PRIMARIA: Romano B., Oliva G. 

Alessi G.,  Piccione G. 

SECONDARIA:  D’Agostino C., Donato 

D.,  Mafodda G., Meo G., Fio C. 

Coordinatore: Donato D. 

1. Revisione del documento 

2.Verifica del curricolo verticale 
3. Aggiornamento dati 

mailto:meic819005@pec.istruzione.it
http://www.icvillafrancatirrena.gov.it/




Regolament

o 

Componenti:  
INFANZIA: Bucca A. 

PRIMARIA: Campanella C., Calanni S., 

Stornanti M., Bambino G., C. Camarda 
SECONDARIA: Andaloro M., 

D’Argenzio S., Mafodda M.G., Minello F. 

Coordinatore: Andaloro M. 

1. Revisione del documento  
 
 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 

Carta  

Servizi 

Patto  di 

Correspons

abilità 

Componenti:  
INFANZIA: Messina C. 
PRIMARIA: Cracò R., Bonsignore G., 

Previti G. 

SECONDARIA, Giunta V.,  Calafato C., 
Casciano G. 

Coordinatore: Giunta V. 

1. Revisione dei documenti 
 
Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 

Commissio

ne Orario 

Scuola 

Secondaria 

Componenti: 

SCUOLA SECONDARIA: 

Agelao M., Fiorello A. 

 

 

Ore 9:30-

12:30 

Riunione per aree disciplinari 

 

(Tutti i docenti non impegnati  

nelle commissioni) 

1. Programmazione per competenze di interclasse 

e classe, compiti di realtà; 
2. Predisposizione e calendarizzazione test di 

ingresso e relativi criteri di valutazione; 

3. Pianificazione delle visite didattiche da inserire 
nella programmazione annuale e nel PTOF. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giovedì 

05/09/2019 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
Ore 

9:30-12:30 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO 
O.d.g. 

 

 

 

 

 

 

 

D 

i 

p 

a 

r 

t 

i 

m 

e 

n 

t 

i 

 

 

 

Coordinatori Primaria: 

Umanistico: Venuti N.  
Logico – Matematico: Alessi G. 

Linguistico: Galluccio G. 

Delle Educazioni: Saraniti M. 

 

 

Coordinatori Secondaria:  

Umanistico: Andaloro M. 

Logico – Matematico: Meo G. 

Linguistico: Currò M.R. 
Delle Educazioni: Cipolla A. 

 

 

1. Programmazione delle UDA per competenze 

(contenuti tematici, competenze, conoscenze 
e abilità) 

2. Revisione e/o aggiornamento griglie di 

valutazione per discipline 
3. Progettazione delle azioni finalizzate al 

miglioramento delle competenze sociali e 

civiche. 
4. Revisione e/o aggiornamento strumenti 

osservazione e valutazione delle competenze 

sociali e civiche 
5. Pianificazione e calendarizzazione delle 

prove comuni classi parallele di italiano, sc. 

Matematiche, inglese per il 1° q. e per il 2° q 
6. Progettazione delle attività per il 

miglioramento degli esiti di Italiano,  

Matematica e Inglese nelle prove 
standardizzate  

7. Varie ed eventuali 
Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 
Dipartimento Sostegno: 

 

Coordinatore Dipartimento: Arnò R. 

 
 

 

1. Informativa sulla documentazione da 
produrre 

2. Registro elettronico e piattaforma EDMODO 
3. Progetto inclusione per alunni di nuova 

certificazione e alunni DA classi ponte 
4. Revisione e/o aggiornamento griglie di 

valutazione per discipline 
5. Revisione e/o aggiornamento strumenti 

osservazione e valutazione delle competenze 

sociali e civiche 
6. Varie ed eventuali 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 
Dipartimento Indirizzo Musicale: 

 

Coordinatore Dipartimento Indirizzo 

Musicale: Agelao M. 

1. Revisione e/o aggiornamento griglie di 

valutazione per discipline 
2. Pianificazione attività a.s. 2019/2020 
3. Organizzazione eventi 
4. Varie ed eventuali 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 

Commissio

ne Orario 

Scuola 

Secondaria 

Componenti: 

SCUOLA SECONDARIA: 

Agelao M., Fiorello A. 

1. Elaborazione orario scuola secondaria 

 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 



 Formazione 

classi prime 

 Scuola 

Secondaria 

Prime Sc. Secondaria: Arnò R., Alessi 

E., Cafari Panico A., Magazù T., Rao S., 
Catona C.., Venuti N. 

 

Coordinatore: Venuti Nunzia 
 

1. Individuazione fasce di livello  

2. Individuazione dei casi di alunni con BES 
3. Analisi di situazioni particolari 

4. Formazione classi 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 

9:30-12:30 Team Scuola Infanzia 
Coordinatore:Musicò Norma 

Progettazione attività didattiche  

Venerdì 

06/09/2019 

Ore 10:30 Collegio Docenti  

 

 

 

Lunedì 

09/09/2019 

 

 

Ore 9:00-

10:30 

Formazione digitale  

(Docenti INFANZIA E PRIMARIA) 

 

Registro elettronico e didattica digitale 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO 

Dipartimenti Scuola Secondaria 

Commissioni (PTOF, Regolamento, Orario 

Primaria e Secondaria) 

Componenti Commissione Orario Scuola 

Primaria: Piccione G., Quartarone R., Romeo A., 

Venuti N. 

Prosecuzione lavori  
 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 

 

Ore 10:30-

12:00 

Formazione digitale  

(Docenti SECONDARIA) 

Registro elettronico e didattica digitale 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO 

Commissioni (PTOF, Regolamento, Orario 

Primaria e Secondaria) 

Team Infanzia 

Riunione per aree disciplinari (Tutti i docenti non 

impegnati nelle commissioni e nella formazione) 

Prosecuzione lavori  
 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 

 

 

 

 

 

Martedì 

10/09/2019 

 

 

Ore 9:00-

10:30 

Formazione digitale 

 (Docenti SECONDARIA) 

Registro elettronico e didattica digitale 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO 

Commissioni (PTOF, Regolamento, Orario 

Primaria e Secondaria) 

Team Infanzia 

Riunione per aree disciplinari (Tutti i docenti non 

impegnati nelle commissioni e nella formazione) 

Prosecuzione lavori  
 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 

 

 

Ore 10:30-

12:00 

 

Formazione digitale  

(Docenti INFANZIA E PRIMARIA) 

 

Registro elettronico e didattica digitale 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO 

Dipartimenti Scuola Secondaria 

Commissioni (PTOF, Regolamento, Orario) 

Prosecuzione lavori  
 

Redazione giornaliera del verbale da depositare al I 

Collaboratore: indicare con precisione quanto 

concordato e svolto. 
Mercoledì 

11/09/2019 

Ore 11:00 Collegio Docenti  

Giovedì 

12/09/2019 

 Inizio lezioni  

 

 

F.to Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Ester Elide Lemmo  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ex articolo 3, D.L. 39, 1993 


